Materska skola Paca, Paca ¢. 14,049 41

Previdzkovy poriadok

Vypracovala: Mgr. Katarina Sziraz dina: 31.01.2022



I. Identifika¢né adaje

Nazov zariadenia: Materska Skola Paca
Adresa. Paéa, Hlavna 14, 04941
1CO: 00328618

Kontakt: tel:

e- mail: materskaskolapacai@gmail.com
Forma pravnej subjektivity: bez pravngj subjektivity

Zodpovedny: Mgr. Katarina Szaraz- niaditelka M$

Znad'ovatel’; Obec:  Obec Paca
Adresa;  Pada, Hlavna 14, 049 4] Pada
1CO: 00328618

Kontakt tel: 058/788 7883020
e- mail: obec.paca@centrum.sk

Prevadzkovy poriadok MS Paga bol vypracovany v zmysle zdkona & 355/2007 Z. z. o ochranc,
podporc a rozvoji vergjn¢ho zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni ncskorsich
predpisov a vyhlasok MZ SR ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poZiadavkich na zariadenia pre
deti a miades a & 521/2007 Z.z. o podrobnostiach na pieskoviskd, zikona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove
a vzdelavani (Skolsky zékon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov a vyhlasky MS SR ¢
306/2008 Z.z. o materskej skole.



II. Zakladna charakteristika

Druh zariadenia: Materska $kola s celodennou v¥chovnou starostlivostou

Materska kola Pada, hlavna 14, 049 41, je prevadzkovana v ucelom zariadeni . Zabezpecujc
vvchovu a vzdelavanie deti predskolského veku spravidla od 2 do 6 rokov a pre deti s odloZenou
povinnou $kolskou dochadzkou.

Materska $kola prevadzkuje pocet tried. jednotriedna. Najvy3si pocet deti zodpovedajici vel'kosti
vnitornych priestorov (kapacita zariadenia) je 15 deti. (podla § 3 vyhlasky MZ SR &. 527/2007 Z.z. o
podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez)

Pre pobyt deti v materskej Skole s k dispozicii nasledovné priestory:
vstupna chodba s detskym gatiiami s rozlohou 63 m*> , trieda- heriia s rozlohou 54 m’, trieda- spaleit
s rozlohou 54 m%, jedalefi s rozlohou30.8 m®, miestnost’ pre personal s rozlohou 18,52m", zariadenie
na osobnii hygienu deti je vybaven¢ 3 umyvadlami a 3 WC misami s rozlohou 6,47 m™
, WC pre persondl 2,6m2.

Sudastou materskej gkoly je aj Skolska zahrada, ktora je ohrani€ena kovovym oplotenim. Vstup do
arcilu materskej $koly je zabezpeSeny hlavnou branou, ktora sa po ukonceni prevadzky zamyka.
Cela budova je vykurovana plynom.

III. Organizicia re7imu diia a vychovno-vzdelivace; Cinnosti

Vychovno-vzdelavacia &innost” v materskej Skole pozostava z ustalenych organizatnych foriem.
V tychto formach sa vzhladom na optimalny biorytmus a zdravi Zivotospravu dietat’a predikolského
veku uspokojuji rozmanité potreby a zaujmy.

Prevadzka v materskej Skole po dohode s rodiémi alebo zikonnymi zdstupcami a po sihlase
zriad'ovatel'a zagina od 06.30 hod. a trva do 16.00 hod.

Usporiadanie dennych &innosti, pravidelne sa opakujicich je sudastou denného poriadku. Denny
poriadok je dostatofne pruZny, reagujc na potreby a zaujmy deti pre jednotlivé triedy. Poskytuje
priestor na pokojny, bezpeény a zmysluplny aktivny pobyt kazdého dietata v materskej Skole.

Vietky organizatné formy denného poradku sa po pedagogicko-psychologickej stranke
rovnocenné, Maji vplyv na rozvoj osobnosti dietata vo vietkych vzdelavacich oblastiach, preto ich
pedagogicky usmeriiuji kvalifikovani ugitelia predprimameho vzdelavania.

Sucast'ou denného poriadku si:

e hry a hrové &innosti pol’a vyberu deti - su spontanne alebo uéiteFkou navodzované hry. Ich
sigastou je dopoludnia aj ranny filter pripadne aj ranny kruh. Hry a ¢innosti podl'a vyberu deti sit
zaradované ako samostatni organizaéna jednotka pocas prichddzania deti do materskej Skoly
a odchadzania popoludni. StbeZne sa s nimi méZzu uskutodiiovat’ aj vzdelavacie aktivity. Pri
navodzovani obsahu hier a &innosti podla vyber deti sa kladic dbraz na uplatiiovanie ich
individualnych zaujmov

» zdravotné cvifenia — sa realizuju kazdy defl v uréitom &ase zasadne pred jedlom(spravidla pred
desiatou) s podmienkou dodrZiavania hygienickych zasad (vo vyvetranej miestnosti, pripadne
vonku). Patri vopred k planovanym &innostiam. MdZe sa zaradit' aj viackrat v pricbehu dra
a mo3e sa realizovat’ tak v interiériherfia, telocviéiia), ako aj v exteriéri materskej Skoly (Skolsky
dvor, terasa, ihrisko a 1.)



vzdeldvacie aktivity - s aktivitami vztahujicimi sa na sprostredkovanie planovanvch
vzdelavacich obsahov jednotlivych vzdelavacich oblasti. V ramci vzdelavacich aktivit sa vyvtvara
nosny pricstor na postupné dosahovanie vykonovych §tandardov. Vzdelavacie aktivity sa
zarad'uju ako samostatna organizaéna jednotka alebo mdZu byt sudastou vietkych ostatnych
dennych ¢innosti. Su realizované ako individualne, skupinové alebo frontalne aktivity deti.
Casové trvanie vzdelavacej aktivity musi reSpektovat schopnosti a potreby deti, ich vvvinové
osobitosti a zakonitosti psvchohygieny

pobyt vonku — plni okrem pedagogickej a rekreadnej aj vyznamnu zdravotni funkciu. Sucast'ou
pobytu vonku sit najméi spontanne pohybové aktivity, volné hry podla vyberu deti a vychadzka
mimo arealu materskej $koly. V ramci pobvtu vonku méZzu byt zaradené aj vzdeldvacie aktivity
a zdravotné cvicenie tak, aby bol ponechany dostatok ¢asu na spontanne hry a pohybové aktivity.
Realiznje sa kazdodenne, skratit, & uplne vynechat sa moéze len zdbvodu mimoriadne
nepriazmivych meteorologickych podmienok, ak sa pobyt vonku skrati alebo nerealizuje, je
potrebné zabezpecit’ podmienky na pohybowvii aktivitu deti v tricde alebo telocviéni

tinnosti zabezpefujce Zivotospravu — stravovanie deti sa zabezpeduje v pevne stanovenom
¢ase, pricom sa odporuda dodrzat trojhodinovy interval medzi podiavanymi jedlami (des:ata,
obed, olovrant). Cas podavania jedla sa stanovuje podla podmicnok prevadzky materskej 8koly.
Odpocinok sa zarad’uje po obede, priom jeho trvanie zavisi od potrieb deti. Lezadld musia byt
zdravotne nezavadné. Minimalne trvanie odpodinku je 30 minut. Odpoéinok v jednotriedne)
materske] Skole, ako a) vo vekovo heterogénnvch triedach sa diferencuje podla potrieb deti.
Nesmie sa namsat’ kmizkovou ¢innost'ou

Denny poriadok pre dvoj - az Sestroéné deti je nasledovny:

Cas: Cinnosti:

06,30 hod otvorenic prevadzky MS

7,00 hod - 9,00 hod schadzanie sa deti, privitanie, hry a ¢innosti podl'a vyberu deti, vzdelavacie
aktivity, zdravotné cviéenie

9,00 hod - 9,30 hod ¢innosti zabezpecujuce Zivotospravu (osobna hygiena, desiata)

9,30 hod — 11,30 hod vzdelavacie aktivity, osobna hvgiena, priprava na pobyt vonku, pobyt vonku

11,30 hod — 12,15 hod ¢&mnosti zabezpe€ujuce Zivotospravu(osobna hvgiena, obed)

12,15 hod — 14,30 hod odpodinok

14,30 hod — 15, 00 hod ¢innosti zabezpecujuce Zivotospravu (osobna hygiena, olovrant)

15,00 hod — 16,00 hod vzdelavacie aktivity, hry a ¢innosti podl'a vyberu deti, pobyt vonku,
rozchadzanie sa deti

16,00 hod ukonéenie prevadzky MS




Deti su vedené k dodrziavaniu zisad osobnej hygieny individuilne, podl'a potreby. Si vedené aj
k pravidelnému spdsobu otuZovania vodou a vzduchom podla spracovaného postupu otuZovania.
V ramci denného poriadku je vyéleneny dostatoény ¢as na pobyt deti vonku. Za jeho dodrziavanie je
zodpovedny pedagogicky zamestnancc, ktory ma siuzbu, tento zodpoveda aj za bezpefnost deti.
Okrem pobytu vonku sa vyuZivaju aj telovychovné aktivity medzi jednotlivymi cinnostami a kazdy
deft s realizované ranné cvidenia vo vyvetrang] herni, ktoré pomahaji detom utvarat’ navyk na
pravidelné cviéenie a radost’ z pohybu. Po cvigeni v cvicebnom ibore sa vykonava osobna hygiena
s prvkami otuZovania.

Preberanie deti:

Ranné preberanie deti zabezpefuje ureny pedagogicky zamestnanec v $atni zariadenia za
pritomnosti rodiéa alebo osoby, ktora dieta do zanadema priviedla. Prijima len deti, u ktorvch po
vvkonani ranného filtra nezistila znamky akutneho ochorenia. Ak sa pri rannom filtri zistia priznaky
ochorenia, diet'a mdZe prijat’ len na ziklade odporuéenia od ofetrujuceho lekara.

Ak dieta chybalo v zariadeni dihfie ako pat dni, musi rodi¢ alebo zakonny zastupca dietata
predlozit’ pisomné prehlasenie nie starie ako jeden den o tom, Ze dieta nema prenosné ochorenie
a nebolo mu nariadené karanténne opatrenie. Po prijati dietata do zariadenia je mu umoZnené podla
individualnej potreby dospavat’ alebo sa hrat’ a podl'a individudlnej potreby a v silade s dennym
poriadkom.

Organizicia v $atni:

Do 3atne maju pristup rodi¢ia. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedu rodi¢ia v spolupraci
s uéitelkami deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za poniadok v skrinkach, estetizaciu Satne
zodpovedaji uéitelia, za hygienu a uzamknutic vchodu uréeny prevadzkovy zamestnance-
upratovadka.

Organizacia v umyvarni:

Utieranie rak sa vykondva jednorazovymi hvgienickymi papierovymi utierkami. Za pravidelné
vyprazdiiovanie koSa s pouzitymi utierkami, istenie hrebefiov, suchil podlahu a hyvgienn umyvame
zodpoveda urfeny prevadzkovy zamestnanec. Deti sa v umyvami zdrZiavaju len za pritomnosti
uéitel’ky, ktora ich u€i zakladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovi organizaciu deti v
umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutic WC a dodrzanie prisludnych hygicnickych, zdravotnych a
bezpeénostnych predpisov zodpoveda sluzbukonajaca uditel'ka a personal. Takticz WC pre personal je
vybaveny obdobnymi hygicnickymi utierkami ako deti. Pre diev¢ata si zriadené dve toalety vvbavene
Jednym umyvadlom, druhé umyvadlo je hned vedl'a na chodbe. Pre chlapcov je zriadena jedna toaleta
vybavend umyvadiom a a vedla toalety je sprcha, tiez personal ma zv1ast toaletu, vybavenu
umyvadlom.

Organizicia v spalni:

Podas popoludiiaj§iche oddvchu v spalni dba pedagogicky zamestnanec na spravne rozlozenie
leZadiel, na Cistotu postelnej bielizne, primerané oblecenie deti (pyZamo) a Cistotu osobnej biclizne
deti. Od odpocivajicich deti ncodchadza, individualne pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu



spanku. Zabezpe€i pravidelné vetranie spalne v ¢ase od 12.30 do 16 hod. vetranim cez okna, pocas
spanku deti prevetravanim a nepriamo cez dennii miestnost’ v zimnych mesiacoch, v letnych
mesiacoch sa spi pri otvorenych oknach. Teplota spalne sa sleduje na nastennom teplomere,

Pobyt deti vonku:

V zaujme zdravého psychosomatického rozvoja dietala sa pobyt vonku realizuje kazdy des.
Vynimkou su nepriaznivé klimatické podmienky. V jarnych a letnveh mesiacoch sa pobyt vonku
upravuje vzhl'adom na intenzitu slneéného Ziarenia a zarad'uje sa 2 krat poéas diia, v dopoludiiajsich
a odpoludiiajsich hodinach. Pobyt vonku sa realizuje premyslene a planovite tak, aby bol pre deti
zaujimavy a pritazlivy. Sucastou pobytu vonku si pohybové, relaxaéné, §portové, poznivacie aktivity
deti, vychadzky a edukaéné aktivity, loptové hrv, hudobno-pohybové hry, pobyt deti na pieskovisku a
iné ¢innosti.

Poas pobytu deti vonku ucitetky zabezpecnji detom plnohodnotnia organizovani &innost'.
Zvysenu pozornost' vemuju detom pri dodrziavani poziadavick bezpednosti a ochrany ich zdravia v
zmysle prisludnych vieobecnych zaviznych pravnych predpisov a pokynov riaditel’ky materskej skoly.

IV. Opatrenia pri prejavoch akiitneho ochorenia diet'at’a pocas pobytu v
zariadeni

Ak sa u dietata pocas diia prejavia priznaky akitneho ochorenia, je povinnostou pedagogickeho
zamestnanca bez meskania informovat” zakonného zastupcu diet’ata.

Postup pri viskyte prenosného parazitirneho ocherenia v predikolskom zariadeni:

» Pri akomkolvek podozreni ucitelky na moZny vyskvt v8i (dicta sa $krabe, je nckludné,
nesustredené, pohl'adom, prezeranim vlasove) €asti hlavy) oznami tuto skutoénost’ vedeniu
materskej Skoly a rodi€ovi ( zakonnému zastupcovi ) dietata.

¢ Do prichodu rodiéa ( zakonného zastupcu ) dieta izoluje od kolektivu.

» Ucitel'ka dohliadne, aby vrchny odev { hlavne Ciapky, $aly ), osobna a postel'na bielizeit, hrebene
a d’al§ie predmety, s ktorymi prisla hlava dictal’a podozrivého zo zavdivavenia do styku, neboli
spolo¢ne ulozené ( v $atni, na ve§iakoch a pod.) s odevmi a predmetmi ostatnych deti, prip. aby ich
iné deti nepouzivali.

o Utitel’ rodiCovi ( zakonnému zastupcovi ) odporuéi navitivit' prisluéného obvodného pediatra za
ucelom potvrdenia diagnozy zav§ivavenia a podla jeho pokynov zabezpe¢it' odvsivavenie dietata.
Zaroveit ho poziada postel'nu aosobnu bielizenn dietata vyvarit’ prip. vyprat’ pri vysokych
teplotach, ddkladne vysudit’ a vyzehlit’

e Pokial pranic postelng biclizne a iného pradla zabezpecuje prisluiné zanadenie, je nutné ho
vyvant, vyprat pri vysoke) teplote, vysudit’ a vyzehlit'. Dezinsekeii je nutné podrobit’ aj predmcty,
ktoré prigli do styku s vlasovou &ast'ou hlavy ( hlavne hrebene), a to vvvarenim, resp. postrickanim
pripravkom BIOLIT na lezici hmyz.

e Vedenie materskej skoly zabezpeli informovanie vietkvch rodi¢ov ( zvolanim rodi¢ovskych
zdruZeni), ze¢ v materskej Skole sa vyskyth vii. Zaroven budi rodidia informovani, Ze uéitefky
materskej §koly, s cielom zabranit’ d’al§iemu Sireniu sa tohto ochorenia a v silade s regionalnym
uradom verginého zdravotnictva odsuhlasenvm prevadzkovvm poriadkom materskej Skoly, budn



v detskvch kolektivoch vvkonavat’ preventivne opatrenia. Vedenic materskej Skoly tieZ poziada
rodi¢ov o sucinnost’, tzn. aby taktiez pricbezne kontrolovali viasy u svojich deti.

o Ucitelka v detskom kolektive nasledne vykonava preventivne opatrenia, ato pricbeznym
sledovanim charakteristickych prejavov moZzného vyskyvtu vii u d’al§ich deti, pidom v ramet
ranného filtra detom vhodnym sposobom prezrie aj vlasovia ast’ hlavy.

» Opédtovny nastup dictata do materskej Skolv je mozny iba po predloZeni potvrdenia od lekara. ze
dieta je zdravé.

Opatrenia v ramci prevencie nakazy COVID-19

Nikto s priznakmi infekcie dychacich ciest, ktor¢ by mohli zodpovedat znamym priznakom
COVID-19 (zvySena teplota, kasel’, zvracanie, koZna vyrazka, hnacky, nahla strata chuti a éuchu, iny
priznak akutnej infekcie dvchacich ciest) nesmie vstapit” do priestorov materskej Skoly.

Ak bude diet’a v priebehu dia vykazovat nicktory z moznych priznakov COVID-19, bude umiestnené
do samostatnec) miestnosti a pedagogicky zamestnanec bude ihned’ kontaktovat’ zakonného zastupcu
dietata. O podozreni na nakazu COVID-19 materska $kola informuje prislusny RUVZ , ako je to

v pripade inych infekénych ochoreni.

Ak sa u zamestnanca materskej skolv objavia priznakyv nakazy COVID-19 v priebehu jeho pracovného
diia, bezodkladne o tom informuje riaditel’a §kolyv a opusti materska $kolu v najkratSom moZnom ¢ase
s pouZitim ruska.

Sprevadzajuca osoba sa v mteriérovych priestoroch materskej Skoly pohvbuje vidy v rusku resp. v

sulade s aktualnymi hygienicko — epidemiologickymi nariadeniami, a to hlavne za uéelom odovzdania
a vyzdvihnutia dietata

Pri pobyte v interiéri a v exteriéri materskej Skoly deti nemusia nosit’ rugka.
Povinnosti rodiéov:

- dodrziavat’ hygienicko- epidemiologické opatrenia pri privadzani diet'ata do materskej
Skoly, po€as pobytu vo vstupnom priestore materskej $koly (nosenie nifok, dodrZanie
odstupov, dezinfekcia rik )

- dodrziavat’ pokyny riaditel’a skoly

- odovzdat dieta vyhradne zamestnancovi, ktory dieta prevezme, ak diet'a vykazuje
znamky choroby, zamestnanec ho neprevezme

- predkladat pri nastupe dietat’a do materskej skoly po kazdom prerueni dochadzky
v trvani viac ako tri dni pisomné vyhlasenie o tom, Ze diet'a neprejavuje priznaky
prenosného ochorenia

- reSpektovat pravidla nosenia hradiek, pomécok z domaceho prostredia

- v pripade, Ze je u dietat'a podozrenie alebo potvrdené ochorenie na COVID-19,
bezokladne o tejto situacti informovat pristusného vyuéujuceho a riaditela skoly

- pri odovzdavani diet'ata do materskej skoly podpisat’ Prehlasenie o zdravotnom stave
diet'ata

V pripade zhorsenia epidemiologicke;j situdcie sa bude v MS postupovart podl'a odporaganych
zasadnych pravidiel zaznamenanych v jednotlivych zverejnenych farebnvch fizach (infografika).

V. Stravovanie deti



Stravovane deti je zabezpeéené zo §kolskej jedalne pri ZS v Krh. Podhradi v sulade s dennym
poriadkom. Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy zodpoveda vedica $kolskej kuchyne, za pitny
rezim deti pedagogicki zamestnanci. Strava sa vydava vo vydajm jedal za pomoci pracovnikov
zariadenia spolo¢nc¢ho stravovania. Deti st vedené k spravnym stravovacim navykom a kultitre
stolovania. Do jedalneho listka su vpisované energetické a zakladné nutriéné udaje o podavanej strave,
Jjedalny listok je pre informaciu rodi¢ov vyveseny v atnt deti. Na pitny reZim su zabezpedené napoje -
pitna voda, ¢aj — hygienicky vyhovujucim spdsobom. Za ponuku je zodpovedny pedagogicky
zamestnanec.

V1. Zabezpecenie dostatoéného mnoZstva pitnej vody

Materska skola je zasobovana pitnou vodou z centrilncho zasobovama vereiného vodovodu v
sprave obce Pada v dostatoénom mnoZstve. Na jedno dieta a den pripada najmeng) 60 litrov vody, <o
je mozné dokladovat’ spotrebou pitnej vody v zanadeni podla meraca. Tepla voda sa pripravuje
pomocou elektrického ohrevu apre deti je dostupna len cez mieSaciu batériu, ktori obsluhuje
pedagogickv persondl. Namie$ana voda nepresahuje teplotu 45°C.

VIL. Cistota s idrZba priestorov pred$kolského zariadenia

Na upratovanie sa pouzivaju roztoky syntetickvch distiacich pripravkov v koncentracidch
odporuc¢anvch vvrobcami, ktoré sa pripravuju v teplej vode, a ktor¢ nie sut zaradené medzi nebezpecne
chemické latkv a nebezpeéné chemické prostriedky. Za ndkup spravnych Eistiacich prostriedkov
zodpoveda riaditel’ka materskej $koly. Pri upratovani sa pouzivaju klasické ruéné pomocky, umyvacie
a Cistiace nastroje, ktoré su farebne oznacené podla ucelu, a to napr. cervenou farbou pomécky, ktoré
sa pouzivaju na upratovanie WC, modrou farbou pomdcky na umyvanie podlah, stien a dveri, zelenou
farbou pomdcky. ktoré sa pouZivaju na Cistenie nabytku, stolov, hraciek a pod.

Pomécky na upratovanie, Cistiace a dezinfekéné pripravky su ulozené v sklade ¢istiacich potrieb
mimo dosahu deti a za ich uloZenie zodpoveda skolni¢ka. Pouzité pomdcky na upratovanie sa po
pouZiti dezinfikuji a sudia mimo priestorov pre deti. Malovanie priestorov sa bude vykonavat’ podla
potreby.

Pri dennom upratovani sa realizuju tieto {innosti:

- vetranie miestnosti, utieranie prachu na poli¢kach, parapetnych doskach,

- utieranie stolov a stolidiek,

- zametanie victkych priestorov (aj chodnikov). uticranie podlah a chodieb, satni navlhko,
- vysavanie kobercov v triedach a podl'a potreby aj v inych priestoroch,

- uticranie dlazby vo WC, umyvami, &istenie umyvadiel, WC mis a celkovu dezinfekeiun
- umyvanie schodist’ vratane zabradli s pridanim dezinfek&ného prostriedku,

- vynasanie odpadkov a odpadkovych kosov,

- zbieranie papiera a odpadkov v areali materskej §koly,

- hrabanie listia v jesennom obdobi,

- Cistenie chodnika od snehu a namrazy (v zimnom obdobi)

Pri tyZdennom upratovani sa realizuju tieto émnosti:

- umyvanie obkladov, ometanic stien vo vetkych priestoroch, aj vo vstupnych ¢astiach budovy,
- dezinfekcia vetkych WC a vietkvch priestorov dezinfekénym prostriedkami,

- éistemie hrebenov,




- ofetrovanie a leStenie nabytku,
- prani¢ a dopliiovanie navlekov,
- {istenic a umyvanie hradick,

- vymena pyzam a uterakov deti.

Pri mesaénom upratovani sa realizuji tieto dinnosti:
- dokladné &istenie a tepovanie kobercov,

- vymena postetnej bielizne (jeden krat za 14 dni),
- pranie textilnych hraciek,

- vysavanie matracov,

- Cistenie obvodovych chodnikov,

Pri polroénom upratovani sa realizuja tieto innosti:

- istenie svietidiel, okten, okennych ramov, skriniek na $aty, tepovanic kobercov,
- pranie zaclon,

- dezinfekcia vetkych priestorov,

- vetranie a sudenie posteli (paplonov, vankdsov- rodidia deti v domac. prostredi)
- Cistenie ostatnych priestorov.

VIII. Starostlivost’ o vonkajSie priestory detského ihriska a pozemku
predskolského zariadenia

Pozemok materskej skolv je oploteny, ma velkost 1284 m? Je zriadené jedno picskovisko
s plochoul6 m? preliezaky rézneho typu, hojdacka, preliezky, kolotod. Ostatna ¢ast’ pozemku je
zatravnena. Upratovadka (§kolnik) zodpoveda za pravidelné Cistenie, prekopavanie, prehrabavame
a polievanie pieskoviska jedenkrat za dva tyzdne (v &asc sezony od 1.3.do 30.11, kalendarncho roka} a
vedie o tom pravidelni dokumentaciu. RiaditeTka zodpoveda za vymenu piesku v picskovisku podia
potreby. Pieskovisko je mimo pobytu deti zabezpecené tak, aby nedochadzalo k jeho znecistovaniu
najmi zvieratami — je prekryté krycou plachtou.

Hracie a §portové plochy podas sezény pravidelne &isti, polieva pitmou vodou prevadzkovy
zamestnanec (Skolnik). Obecnymi sluZbami je zabezpeCené pravidelné kosenie travmate] plochy
minimalne jedenkrat za mesiac.

Preliczacky a hojdacky s vyhotovené z kovového a dreveného materialu . Natery sa obnovuju
kazdy $kolsky rok. Prchliadka celistvosti konStrukeii sa vykonava 2 x roéne a nasledne podla potreby
déjde k odstraneniu podkodenvch Casti. Na bezpeénost’ pohvbu deti po preliezatkach a hojdackach
dozera pedagogicky dozor.

Poéas prerusenia prevadzky, ale aj podl'a potreby je zabezpecena udrzba zariadeni detského ihriska.

IX. Skladovanie a manipulacia s postel'nou bieliziiou, frekvencia jej vymeny

Tyzdenne sa zabezpeduje vymena pyzamiek deti prostrednictvom rodicov, za kontrolu zodpoveda
riaditel’ka materskej Skoly. Postel'na bielizefi sa meni raz za 14 dni , ktoru peric a su$i obec a Zehli
skolnicka, ktora pradlo aj meni. Cisté pradlo je uskladnené v skrinke, ktora je umiestnena v spalni deti.
Zodpovedna je riaditel'ka Skoly.



X.

Zneskodiiovanie tuhého a tekutého odpadu

Komunalny odpad z miestnosti predskolského zariadenia vynasaju upratovacky do odpadovych

nadob, ktoré sti umiestnené na vonkaj§om stanovisti v samostatnej Casti pred arealom. Po vyprazdneni
sa nadoby umyvaji anasledne dezinfikuju podfa uvedeného navodu. Vyprazdiovanie vonkajsich
odpadovych nadob zabezpefuje pani Viktoria Vold’akova 2 krat do mesiaca. Okrem toho sa v
materskej Skole separuje iny odpad — papier, PVC, sklo. Za &istenie zodpoveda upratovacka.

XL

Odkanalizovanie je zabezpefené vlastnou Zumpou,

Pokyny pre zamestnancov materskej Skoly

So spracované samostatne s ohl'adom na zabezpecenie trvalého dozoru nad det'mi. Tvoria prilohu

prevadzkového poriadku.

XIL

Pokyny pre zamecstnancov obsahuju vypracovany Pracovny poriadok pre pedagogickvch
a ostatnvch zamestnancov §kél a skolskych zariadeni vydany MS a Skolsky poriadok.

Kazdy zamestnanec je povinny pri prichode do zamestnama zapisat' sa do knihy dochadzky:.
Dochadzka zamestnancov je evidovana individudlne - zvlast’ pre pedagogickych, prevadzkovych
1 pracovnikov §kolskej stravovne.

Opustenie pracoviska je dovolené len s podpisanou priepustkou, ktori si potom zamestnanec
pripoji ku svojej mesacnej dochadzke.

Pre plymilu prevadzku zariadenia je kaZdy zamestnanec povinny vopred nahlasit’ zndmu
nepritomnost’ v praci.

Materska skola je otvorena od 06,30 hod, kedy sa deti schadzaju v 1. triede.

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpefnost deti sa zamestnanci zariadenia riadia vieobecne
zaviznymi pravnymi predpismi.

Pedagogické zamestnankvne dodrZiavaju hygienické zasady, hygienu pedagogického procesu
ariadia sa predpismi na zaistenic bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci a vvchove. Vedu
k dodrzZiavaniu tychto zasad aj zverené deti.

Sa povinné oznamit’ riaditel’ke $koly nedostatky a zavady, ktoré by mohli ohrozit' bezpeénost,
alebo zdravie pri praci.

Su osobne zodpovedné za ochranu a bezpeénost deti v Case od prebratia po odovzdanie inej
pracovnicke zariadenia, zakonnému zastupcovi diet’ata, ¢i ingj splnomocnene] osobe.

Cinnost’ riadia tak, aby predchadzali moZnym tirazormn

Pedagogicki 1 prevadzkovi zamestnanct sa staraju o zabezpedenie trvalého dozoru nad zverenymi
det'mi.

Pedagdg od deti neodchiadza ani pofas spanku, dba na primerané oblecenie a odpocinok vo
vyvetrane] micstnosti.

Za dodrZiavanie hygieny priestorov' MS a ochranu zdravia deti zodpovedaji aj prevadzkovi
zamestnanci v rozsahu im urCenej pracovnej naplne.

Ochrana spoloéného a osobného majetku i bezpeénost: deti je zaistena bezpecnostnymi zamkami.
MS pri OcU Paga ma troch zamestancov

Pokyny pre navstevnikov



Do zariadenia moze vstapit' len rodic¢ alebo zakonny zastupca diet’ata, tomuto je dieta odovzdané.
Pohyb cudzich o0séb zariadeni je vidy len so sihlasom rnaditefky a v sprievode zamestnancov
zariadenia. Pre navstevnikov predskolského zariademia plati viitorny poriadok, ktory je umiestneny
na stenc vstupnej chodby.

XIII. Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii, vritane
telefonnych Cisel tiesfiovych volani a zoznamu najddleZitejSich inStitucii

V pripade nebezpecenstva musia zamestnanci 1 deti rvchlo, a ¢o najbezpeénejic opustit’ priestory
budovy. Unikové cesty a midzové vychody vedu o najkratSou cestou na volne priestranstvo alebo do
bezpeéného priestoru. Uréené onikové cesty a nidzové vychody st oznacené znadkami, trvanlivé a
zretel'ne Eitatelné. Pri inikovych znackach je umiestneny unikovy plan.

V materskej $kole je spracovana kompletna dokumentacia protipoziarej ochrany. Zamestnanci
koly su pravidelne $koleni. V jednotlivvch pavilénoch su oznafené poziarno-evakuaéné plany,
unikové cesty a je stanovena protipoziarna hiiadka. Skola ma zabezpedeny dostatok hasiacich
pristrojov v zmysle plaingj legislativy, Hasiace pristroje si na urenych miestach. Zamestnanci Skoly
si zodpovedni za dodrZiavanic predpisov PO.

V pripade vzniku mimoriadnej epidemiologicke] situacie je za matersku $kolu poverena kontaktna
osoba Mgr. Katarina Sziraz, tel ................... e- mail: materskaskolapaca@gmail.com,

Prostrednictvom nej sa v spolupréci a na zaklade vydanych opatreni RUVZ so sidlom vo Roziiave,
zabezpeduju potrebné aktivity: informovanost’ rodiov, spolupraca s lekarmi primdrnej starostlivosti
pre deti a dospelych, vykon ohniskovej dezinfekcie a in€. V pripade inych mimoriadnych udalosti je
zodpovednou a kontaktnou osobou riaditel’ka materskej Skoly.

Telefonne {isla tiesfiovych volani:

Rychla lekarska pomoc 112/155
LSPP 4831111
Detska ambulancia

Nemocnica s Poliklinikou — spojovatel’ka 481 61 11
Poziarny atvar 112/150
Policajny zbor 112/158

XIV. Uplatiovanie zikona NR SR ¢ 377/2004 Z.z. o ochrane nefajliarov
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

V materskej $kole sa re§pektuje zakaz fajCenia. Na vstupe do budovy je umiestnené na viditelnom
mieste bezpelnostné a zdravotné oznalenie zakazu fajlenia s oznamom s informaciou, kde ana
ktorych kontrolnych organoch, ktoré su povinné vykonavat kontrolu dedrZiavania tohto zakona je
mozné podat’ oznamenie o porusovani tohto zakona. Zamestnavatel’ kontroluje zamestnancov.

LEGISLATIVA

Prevadzkovy poriadok bol vypracovany v sulade so/s:



- Zakon €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene

a doplneni niektorych zakonov v zneni noviel

- Vyhlaskou MZ SR ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia
pre deti a mladez

- Vyhlaskou MZ SR ¢. 521/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na pieskovisk
- Zakonom NR SR €. 377/2004 Z. z. o ochrane nefaj¢iarov a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

- Zakonom €. 245/2008 z 22. maja 2008 o vychove a vzdelavani ( 3kolsky zakon)

Kazdy zamestnanec MS je preukdzatelne oboznameny s obsahom tohto Previdzkového
poriadku a svojim podpisom potvrdzuje povinnost’ dodrziavat’ v plnom rozsahu svojho

zaradenia.

Prevadzkovy poriadok nadobida ucinnost’ diiom

Ladislav Zagiba, starosta obce Paca ........c.ccieensioaoressssrnsgdusssssnsssssrassassassnssnsssasssns
w ———
Mgr. Katarina Szaraz, riaditel’ka MS Paca  ........5 .~ PR
v » " N iy
Mgr. Klira JuréiSinova, uéitel’ka MS Paéa cereee AU eeeererensenes

- ., ™ 4
Viktoéria Vold’akova, $kolni¢ka a vydaj stravy MS Paca %é”dﬂb ......



V Padi, dita 31.01.2021 Mgr. Katarina Szaraz

——
S

riaditel’ka MS Paca

Ladisldy Zaot

starosta ogce Pac7/
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